
PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZEŃSTWA I ZASAD FUNKCJONOWANIA   

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W TRAKCIE EPIDEMII COVID-19 

 
• Bibliotekarze powinni nosić maseczkę ewentualnie przyłbicę oraz rękawice ochronne 

podczas wykonywania obowiązków. Nauczyciel bibliotekarz powinien mieć dostarczone przez 

pracodawcę, obowiązujące w danej szkole, środki ochrony osobistej i środki do dezynfekcji 

powierzchni. 

• Uczeń/rodzic dokonując zwrotu książek/podręczników powinien być w maseczce i 

rękawiczkach ochronnych. 

• Dozowniki z płynem do dezynfekcji są dostępne dla korzystających z biblioteki. 

• Należy zachować bezpieczną odległość od rozmówcy i współpracowników - minimum 

1,5 m. 
• Użytkownicy nie mogą przekraczać wyznaczonych linii (oznakowanie na podłodze) 
• Ustala  się limit osób korzystających z biblioteki do 4. 

• Zwroty i wypożyczenia książek odbywają się w godz. 9:00 – 13:00. 
• Obowiązują codziennie przerwy na dezynfekcję i wietrzenie pomieszczeń. 
• Codziennie czyszczone są powierzchnie wspólne z którymi stykają się użytkownicy, 

np. klamki, klawiatury, drzwi wejściowe, poręcze, blaty, oparcia krzeseł. Nie należy 

dezynfekować książek. 
• Książki przechodzą okres kwarantanny - 3 dni. 

• Czytelnicy nie mają bezpośredniego dostępu do półek i regałów z książkami, 

katalogów kartkowych i stanowisk komputerowych. 

• Termin i zasady uruchomienia czytelni będą zależały od sytuacji epidemicznej i 

decyzji dyrekcji. 
• Biblioteka będzie mogła podejmować różnego rodzaju działania promujące 

czytelnictwo w formie gazetek ściennych lub konkursów prowadzonych za pośrednictwem 

Internetu. 
• W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 

wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 

10 dni do 2 tygodni i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał 

kontakt. 

• Dostosować organizację trybu pracy z uwzględnieniem systemu rotacyjnego na 

wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego. 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
PROCEDURY WYPOŻYCZEŃ I ZWROTU KSIĄŻEK I PODRĘCZNIKÓW PO 

25.05.2020 

 
Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoły i wychowawcą klasy zasady 

wypożyczeń i zwrotu książek i podręczników oraz terminy ich oddania do biblioteki 

szkolnej: 

• Uczeń/rodzic dokonujący zwrotu książek i podręczników powinien być w maseczce i 

rękawiczkach. 
• Klasy VIII mogą korzystać z biblioteki w terminie od 27.05 do 5.06. w godz. 9:00 – 

13:00 

• Mogą wypożyczyć potrzebne książki,  ale też zobowiązani są dokonać zwrotu 

wszystkich książek w tym terminie. 

• Klasy I-VII od 1.06 do 5.06.2020 w godz. 9:00 – 13:00 mogą wypożyczyć potrzebne 

książki. 
• Książki można zamówić drogą mailową (adresy poniżej) 

• Zwrotu wypożyczonych książek dokonuje się w sali 05. 

• Uzgadnia się łączny zwrot książek  i podręczników  tego samego dnia w 

wyznaczonych dla każdej klasy terminach po 18.06.2020. Tylko klasy VIII rozliczają się z 

książek wypożyczonych z biblioteki wcześniej - od 27.05.2020 do 5.06.2020. 
• Klasy I, IV, VII  nie zwracają podręczników. 
• Bibliotekarz informuje wychowawcę. Wychowawca powiadamia rodziców przez 

dziennik elektroniczny lub inne kanały kontaktu  o terminach zwrotów książek i podręczników 

(przypomina o zwrocie podręczników w kompletach, usunięciu foliowych okładek, usunięciu 

zapisanych ołówkiem notatek, zwróceniu uwagi na czystość i estetykę książki - wyprostowane 

pogięte kartki, sklejone rozdarcia) oraz możliwościach ich odkupienia w przypadku zniszczenia 

lub zaginięcia. 
• Osoby dokonujące zwrotu muszą być poinformowane o określonym sposobie 

przekazania podręczników. Podręczniki przynoszone są do szkoły, wraz z kartą informacyjną 

(wzór w załączniku nr 1).  Podręczniki są odkładane przez ucznia/rodzica we wskazane przez 

wychowawcę miejsce. 
• Podręczniki są odbierane przez wychowawcę klasy w wyznaczonym miejscu i 

terminie. Wychowawca informuje, że przeznacza 10 min na każdego ucznia np. zgodnie z 

numerem ucznia w dzienniku. Wychowawca z bibliotekarzem sprawdza zgodność zwrotu według 

protokołu przekazania podręczników. 

• Podręczniki i książki przechodzą okres kwarantanny (3 doby). Po odbyciu 

kwarantanny książki są odkładane na półkę. 

• Składowane książki są oznaczone datą, w której zostały przyjęte. Ułatwi to prace 

związane z zalecanym terminem przechowywania zbiorów w kwarantannie i ich udostępniania. 

Podręczniki są układane kompletami w wyznaczonym do tego miejscu, tak aby ułatwiło to 

wypożyczanie ich we wrześniu. 
• Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego 

zwróconych podręczników. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiązany jest do 

zakupu nowego egzemplarza  o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocą 

innych narzędzi komunikacji. 
• Nauczyciel bibliotekarz udostępnia rodzicom i uczniom adres email w celu kierowania 

zapytań o podręczniki i książki lub wyjaśnienia spraw dotyczących zwrotów i wypoży-

czeń. 



• malgorzata.sawicka@nauczyciel.sp2aug.pl ;                                                                          

bozena.bucwinska-szymczak@nauczyciel.sp2aug.pl 

 
 
 
Termin zwrotu i wypożyczeń książek przez klasy VIII do biblioteki w godz. 9.00-13.00: 

27.05.2020 - klasa VIII c; 

28.05.2020 - klasa VIII d; 

29.05.2020 - klasa VIII a; 

01.06.2020 - klasa VIII b. 

02.06.2020 - w tym dniu prosimy aby uczniowie, którzy nie mogli przyjść w wyznaczonym 

terminie od godz. 9:00-13:00 rozliczyli się z biblioteką szkolną. 

Ze wszystkich wypożyczonych książek uczniowie klas VIII powinni rozliczyć się ostatecznie 

do dnia 5.06.2020. 
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załącznik nr 1 - Karta informacyjna zwrotu podręczników. 

 

Imię i nazwisko                   

klasa VIII 

Podręcznik, przedmiot   

 

nr inwentarzowy 

Język polski „Myśli i słowa” 

 

 

Geografia „Planeta Nowa” 

 

 

Matematyka „Matematyka z plusem” 

 

 

Historia „Wczoraj i dziś” 

 

 

Biologia „Biologia 8” 

 

 

Informatyka” Tera bajty” 

 

 

Chemia „Chemia Nowej Ery” 

 

 

Fizyka „Świat fizyki” 

 

 

Język rosyjski „ Bce npocmo 1” 

 

 

Język niemiecki „Aha Neu” 

 

 

WOS – „Dziś i jutro” 

 

 

EDB – „Żyję i działam bezpiecznie” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

załącznik nr 1 - Karta informacyjna zwrotu podręczników. 

 

Imię i nazwisko                   

klasa VI 

Podręcznik, przedmiot   

 

nr inwentarzowy 

Język polski „Słowa z uśmiechem” 2 części 

 

 

Geografia „Planeta Nowa” 

 

 

Matematyka „Matematyka z plusem” 

 

 

Historia „Wczoraj i dziś” 

 

 

Język angielski „Steps Plus” 

 

 

Muzyka „Lekcja muzyki” 

 

 

Plastyka „Do dzieła” 

 

 

Technika „Jak to działa” 

 

 

Informatyka „Teraz bajty” 

 

 

Biologia „Puls życia” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 
 
Imię i nazwisko                   

klasa V 

Podręcznik, przedmiot   

 

nr inwentarzowy 

Język polski „Słowa z uśmiechem” 2 części 

 

 

Biologia „Puls życia” 

 

 

Matematyka „Matematyka z plusem” 

 

 

Historia „Wczoraj i dziś” 

 

 

Język angielski „Steps Plus” 

 

 

Muzyka „Lekcja muzyki” 

 

 

Plastyka „Do dzieła” 

 

 

Technika „Jak to działa” 

 

 

Informatyka „Teraz bajty” 

 

 

Geografia „Nowa Planeta” 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
Imię i nazwisko                   

klasa III 

Podręcznik, przedmiot   

 

nr inwentarzowy 

"Szkolni przyjaciele” język polski cz.3 

 

 

"Szkolni przyjaciele” matematyka cz.2 

 

 

Język angielski „Bugs Team” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Imię i nazwisko                   

klasa II 

Podręcznik, przedmiot   

 

nr inwentarzowy 

"Szkolni przyjaciele” język polski cz.3 i 4 

 

 

"Szkolni przyjaciele” matematyka cz. 1-2 

 

 

Język angielski „Bugs Team”   

 

 

 


