PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA I ZASAD FUNKCJONOWANIA
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W TRAKCIE EPIDEMII COVID-19

. Bibliotekarze powinni nosi¢ maseczke ewentualnie przylbicg oraz rgkawice ochronne
podczas wykonywania obowigzkéw. Nauczyciel bibliotekarz powinien mie¢ dostarczone przez
pracodawce, obowigzujace w danej szkole, srodki ochrony osobistej 1 $rodki do dezynfekcji
powierzchni.

. Uczen/rodzic dokonujac zwrotu ksigzek/podrecznikéw powinien by¢ w maseczce i
rekawiczkach ochronnych.

. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji sa dostepne dla korzystajacych z biblioteki.

. Nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegto$¢ od rozmowcy i wspotpracownikdéw - minimum
1,5m.

. Uzytkownicy nie mogg przekracza¢ wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze)

. Ustala si¢ limit 0s6b korzystajacych z biblioteki do 4.

. Zwroty 1 wypozyczenia ksigzek odbywaja sie w godz. 9:00 — 13:00.

. Obowiazuja codziennie przerwy na dezynfekcje 1 wietrzenie pomieszczen.

. Codziennie czyszczone s3 powierzchnie wspdlne z ktoérymi stykaja si¢ uzytkownicy,
np. klamki, klawiatury, drzwi wejSciowe, porecze, blaty, oparcia krzesel. Nie nalezy
dezynfekowac ksigzek.

. Ksigzki przechodzg okres kwarantanny - 3 dni.

. Czytelnicy nie majg bezposredniego dostepu do poédtek i1 regaldow z ksigzkami,
katalogéw kartkowych i stanowisk komputerowych.

. Termin i zasady uruchomienia czytelni beda zalezatly od sytuacji epidemicznej i
decyzji dyrekcji.

. Biblioteka bedzie mogla podejmowaé réznego rodzaju dziatania promujace

czytelnictwo w formie gazetek Sciennych lub konkursow prowadzonych za posrednictwem
Internetu.

. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrdd pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na
10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czeSci zbiorow, z ktérymi pracownik miat
kontakt.

. Dostosowa¢ organizacj¢ trybu pracy z uwzglednieniem systemu rotacyjnego na
wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego.



PROCEDURY WYPOZYCZEN I ZWROTU KSIAZEK I PODRECZNIKOW PO
25.05.2020

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly i wychowawcg klasy zasady

wypozyczen i zwrotu ksiazek i podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki

szkolnej:

. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek i podrecznikdw powinien by¢ w maseczce i
rekawiczkach.

. Klasy VIII moga korzysta¢ z biblioteki w terminie od 27.05 do 5.06. w godz. 9:00 —
13:00

. Moga wypozyczy¢ potrzebne ksigzki, ale tez zobowigzani sa dokonaé¢ zwrotu
wszystkich ksigzek w tym terminie.

. Klasy I-VII od 1.06 do 5.06.2020 w godz. 9:00 — 13:00 mogg wypozyczy¢ potrzebne
ksigzki.

. Ksigzki mozna zamowi¢ drogg mailowa (adresy ponizej)
. Zwrotu wypozyczonych ksigzek dokonuje si¢ w sali 05.
. Uzgadnia si¢ laczny zwrot ksigzek 1 podrecznikow  tego samego dnia w

wyznaczonych dla kazdej klasy terminach po 18.06.2020. Tylko klasy VIII rozliczaja si¢ z
ksigzek wypozyczonych z biblioteki wczesniej - od 27.05.2020 do 5.06.2020.

. Klasy I, IV, VII nie zwracaja podrecznikow.

. Bibliotekarz informuje wychowawce. Wychowawca powiadamia rodzicéw przez
dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o terminach zwrotow ksigzek i podrgcznikow
(przypomina o zwrocie podrgcznikéw w kompletach, usunigciu foliowych oktadek, usunigciu
zapisanych otowkiem notatek, zwrdceniu uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane
pogiete kartki, sklejone rozdarcia) oraz mozliwosciach ich odkupienia w przypadku zniszczenia
lub zaginigcia.

. Osoby dokonujace zwrotu musza by¢ poinformowane o okre§lonym sposobie
przekazania podrecznikoéw. Podreczniki przynoszone sg do szkoly, wraz z kartg informacyjng
(wzér w zalaczniku nr 1). Podreczniki sg odkladane przez ucznia/rodzica we wskazane przez
wychowawce miejsce.

. Podrgczniki s3 odbierane przez wychowawce klasy w wyznaczonym miejscu i
terminie. Wychowawca informuje, ze przeznacza 10 min na kazdego ucznia np. zgodnie z
numerem ucznia w dzienniku. Wychowawca z bibliotekarzem sprawdza zgodnos$¢ zwrotu wedtug
protokotu przekazania podrecznikow.

. Podreczniki i ksigzki przechodza okres kwarantanny (3 doby). Po odbyciu
kwarantanny ksigzki sa odkladane na poike.

. Sktadowane ksigzki sa oznaczone data, w ktdrej zostaty przyjete. Utatwi to prace
zwigzane z zalecanym terminem przechowywania zbiorow w kwarantannie i ich udostepniania.
Podreczniki sg uktadane kompletami w wyznaczonym do tego miejscu, tak aby ufatwito to
wypozyczanie ich we wrzesniu.

. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do
zakupu nowego egzemplarza o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca
innych narzedzi komunikacji.

e Nauczyciel bibliotekarz udostgpnia rodzicom i uczniom adres email w celu kierowania

zapytan o podreczniki 1 ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych zwrotow 1 wypozy-
czen.



 malgorzata.sawicka@nauczyciel.sp2aug.pl ;
bozena.bucwinska-szymczak@nauczyciel.sp2aug.pl

Termin zwrotu i wypozyczen ksigzek przez klasy VIII do biblioteki w godz. 9.00-13.00:
27.05.2020 - klasa VIlI c;

28.05.2020 - klasa V1l d;

29.05.2020 - klasa V111 a;

01.06.2020 - klasa V111 b.

02.06.2020 - w tym dniu prosimy aby uczniowie, ktorzy nie mogli przyjs¢ w wyznaczonym
terminie od godz. 9:00-13:00 rozliczyli si¢ z biblioteka szkolna.

Ze wszystkich wypozyczonych ksigzek uczniowie klas VIII powinni rozliczy¢ si¢ ostatecznie
do dnia 5.06.2020.


mailto:malgorzata.sawicka@nauczyciel.sp2aug.pl
mailto:bozena.bucwinska-szymczak@nauczyciel.sp2aug.pl

zalacznik nr 1 - Karta informacyjna zwrotu podrecznikow.

Imi¢ i nazwisko
klasa V111

Podrecznik, przedmiot nr inwentarzowy

Jezyk polski ,,Mysli i stowa”

Geografia ,,Planeta Nowa”

Matematyka ,,Matematyka z plusem”

Historia ,,Wczoraj i dzi§”

Biologia ,,Biologia 8”

Informatyka” Tera bajty”

Chemia ,,Chemia Nowej Ery”

Fizyka ,,Swiat fizyki”

Jezyk rosyjski ,, Bce npocmo 17

Jezyk niemiecki ,,Aha Neu”

WQOS —,,Dzi$ i jutro”

EDB —,.Zyje i dziatam bezpiecznie”




zalacznik nr 1 - Karta informacyjna zwrotu podrecznikow.

Imi¢ i nazwisko
klasa VI

Podrecznik, przedmiot

nr inwentarzowy

Jezyk polski ,,Stowa z usmiechem” 2 cze¢sci

Geografia ,,Planeta Nowa”

Matematyka ,,Matematyka z plusem”

Historia ,,Wczoraj i dzi§”

Jezyk angielski ,,Steps Plus”

Muzyka ,,Lekcja muzyki”

Plastyka ,,Do dzieta”

Technika ,.,Jak to dziata”

Informatyka ,, Teraz bajty”

Biologia ,,Puls zycia”




Imie¢ i nazwisko
klasa V

Podrecznik, przedmiot

nr inwentarzowy

Jezyk polski ,,Stowa z usmiechem” 2 czesci

Biologia ,,Puls zycia”

Matematyka ,,Matematyka z plusem”

Historia ,,Wczoraj i dzi§”

Jezyk angielski ,,Steps Plus”

Muzyka ,,Lekcja muzyki”

Plastyka ,,Do dzieta”

Technika ,,Jak to dziata”

Informatyka ,,Teraz bajty”

Geografia ,,Nowa Planeta”




Imi¢ i nazwisko
klasa 111

Podrecznik, przedmiot

nr inwentarzowy

"Szkolni przyjaciele” jezyk polski cz.3

"Szkolni przyjaciele” matematyka cz.2

Jezyk angielski ,,Bugs Team”




Imi¢ i nazwisko
klasa Il

Podrecznik, przedmiot

nr inwentarzowy

"Szkolni przyjaciele” jezyk polski cz.3 14

"Szkolni przyjaciele” matematyka cz. 1-2

Jezyk angielski ,,Bugs Team”




